
 

○大隅肝属広域事務組合火葬場きもつき苑管理要領 

 

（趣旨） 

第１条 この要領は、大隅肝属広域事務組合火葬場条例施行規則（平成 21年大隅肝属

広域事務組合規則第23号）の施行について、必要な事項を定めるものとする。 

（執務心得） 

第２条 職員等は、業務の公共性を認識し、使用者に対し常に親切丁寧に接し、霊柩

の取扱いについては平等でなければならない。 

（火葬場施設の保全） 

第３条  火葬場は常に施設の安全及び清潔保持に努め、異状を認めたときは適切な

措置を講じ、速やかに管理者にその旨を報告しなければならない。 

（待合室の使用） 

第４条  使用者又は遺族で待合室を使用しようとする者は、職員等に申し出てその

指示により使用するものとする。 

（日誌） 

第５条 火葬場にきもつき苑火葬場日誌（別記第１号様式）を備え、常に整理してい

なければならない。 

（月報） 

第６条 火葬場にきもつき苑使用月報（別記第２号様式）を備え、翌 10日までに前月

分を管理者に報告しなければならない。 

２ 管理者は、毎月の火葬状況報告書（別記第３号様式）を作成し、翌月５日までに

前月分を鹿屋市長に報告しなければならない。 

（台帳） 

第７条 火葬場に火葬台帳（別記第４号様式）を備え、常に整理していなければなら

ない。 

（年報） 

第８条 火葬場にきもつき苑使用年報（別記第５号様式）を備え、年度終了後 30日ま

でに管理者に報告しなければならない。 

（指定管理者に関する読替え） 

第９条  条例第３条の規定により火葬場の管理を指定管理者に行わせる場合におけ

る第２条、第３条、第４条、第６条第１項及び第２項、第８条の規定の適用につい

ては、第２条及び第４条中「職員等」とあるのは「指定管理者」と、第３条、第６

条第１項及び第８条中「管理者」とあるのは「大隅肝属広域事務組合管理者」と、

第６条第２項中「管理者」とあるのは「指定管理者」と、第６条第２項中「鹿屋市

長」とあるのは、「鹿屋市長及び大隅肝属広域事務組合管理者」とする。  

   附 則 

 この要領は、平成21年４月１日から施行する。 

   附 則 

 この要領は、平成25年４月１日から施行する。 



別記第１号様式（第５条関係） 

                                       その１ 

課長 補佐 係長 取扱者 

    

火 葬 日 誌 報 告 書 

年  月  日（ ） 天 気 □晴れ □くもり □雨 □時々雨 

使用件数 

および 

所要時間 

大  人   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

小  人   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

改  葬   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

死 産 児   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

胎  盤   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

手 ・ 足   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

   件 長   時間  分 
短    時 間  

分 

合  計   件 

燃料使用量 灯油  Ｌ 

燃料受給量 灯油  Ｌ 

使 

用 

料 

金 

額 

種 別 
関 係 市 町 他 市 町 村 

使用料金 件数 小 計 使用料金 件数 小 計 

大 人 20,000円 
 

円 45,000円 
  

小 人 18,000円 
  

37,000円 
  

その他 16,000円 
  

30,000円 
  

合 計  円 



別記第１号様式（第５条関係） 

       業 務 日 報（ ／ ）         年  月  日   曜日 

その２ 

No 許可番号 火葬時間 
死亡者（申請者）住所 

年齢 性別 火葬種別 待合室 炉番号 使用油量 
時 間 

死亡者（申請者）氏名 火葬開始 火葬終了 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
   

 
       

 

 
           

 

 
           

 

 
           

 

 
           

 



 

別記第２号様式（第６条関係）                           その１ 

事務局長  課長  補佐  係長  係 
 

きもつき苑使用月報   年  月分 

種  別 区  分 火 葬 数 灯油使用量 備  考 

大  人 
関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

小  人 

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

死 産 児  

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

改  葬 

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

胎  盤 
関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

手 ・ 足 

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

 

 

 

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

計 

関係市町  件  L  

他市町村  件  L  

計  件  L  

平  均 

   

件  L 

 

火葬所要 

時  間 

大人  長  時  分     短  時  分 

小人  長  時  分     短  時  分 

※平均火葬件数：（指定月の火葬数／火葬有日）とする。（休苑、火葬０件の日を除く） 



別記第２号様式（第６条関係）                                                  その２ 

市 町 別 利 用 状 況（   年  月 分） 
市町別 

区分 
鹿 屋 市 東串良町 錦 江 町 南大隅町 肝 付 町 計 

関

係

市

町 

大  人       

小  人       

そ の 他       

計       

市町別 

区分 
大崎町 志布志市 その他 計 

 

 

他

市

町 

村 

大  人     

小  人     

そ の 他     

計     

合 

 

 

計 

大  人   

小  人  

そ の 他  

計  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

使用料内訳 

     関係市町 

     大 人       人 ×       円 ＝        円 

     小 人       人 ×       円 ＝        円 

     その他       人 ×       円 ＝        円 

                          計         円 

     他市町 

     大 人       人 ×       円 ＝        円 

     小 人       人 ×       円 ＝        円 

     その他       人 ×       円 ＝        円 

                          計         円 



 

別記第３号様式（第６条関係） 

火 葬 状 況 報 告 書（    年  月分） 
１ 死 体                                                          （ ／ ） 

氏   名 性 別 本      籍 死  亡  地 生 年 月 日 死   因 火  葬  日 

       

       

       

       

       

       

 

２ 死 胎                                                          （ ／ ） 

父母の氏名 性 別 本      籍 死  産  地 分 娩 年 月 日 火  葬  日 

      

      

      

 

３ 改葬・胎盤・手足                                                     （ ／ ） 

申 請 者 氏 名 住      所 種    別 個    数 火  葬  日 

     

     

     

 

 

 



別記第４号様式（第７条関係） 

火葬台帳（    年  月） 
１ 死 体                                                             （ ／ ） 

NO 
火葬執行 

日時 

死亡者 申請者  

氏名 住所 本籍 種別 性別 生年月日 死亡日時 死亡の場所 死因 氏名 住所 
死亡者 

との続柄 

申請 

年月日 

電話

番号 

許可

番号 
備考 

                  

 

火葬台帳（    年  月） 

２ 死 胎                                                            （ ／ ） 

NO 
火葬執行 

日時 

死亡者 申請者  

父又は母

の氏名 
住所 本籍 性別 

妊娠 

月・数 

分娩 

日時 
分娩の場所 氏名 住所 続柄 

申請 

年月日 

電話 

番号 

許可 

番号 
備考 

                

 

火葬台帳（    年  月） 
３ 改 葬                                                             （ ／ ） 

NO 
火葬執行 

日時 

死亡者 申請者  

氏名 住所 本籍 性別 生年月日 改葬の場所 氏名 住所 
許可 

番号 
備考 

            

 

火葬台帳（    年  月） 

４ 胎盤・手足                                                           （ ／ ） 

NO 
火葬執行 

日時 

申請者  

部位 氏名 住所 電話番号 許可番号 備考 

        

 



 

別記第５号様式（第８条関係）                           その１ 

事務局長  課長  補佐  係長  係 

 

きもつき苑使用年報   年度分 

種  別 区  分 火 葬 数 灯油使用量 備  考 

大  人 

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

小  人 
関係市町 

 
件 

 
L 

 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

死 産 児  

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

改  葬 
関係市町 

 
件 

 
L 

 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

胎  盤 

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

手 ・ 足 

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

 

 

 

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

計 

関係市町 
 

件 
 

L 
 

他市町村 
 

件 
 

L 
 

計 
 

件 
 

L 
 

平  均 

   

件  L 

 

火葬所要 

時  間 

大人  長  時  分     短  時  分 

小人  長  時  分     短  時  分 

※平均火葬件数：（指定月の火葬数／火葬有日）とする。（休苑、火葬０件の日を除く） 

 



別記第５号様式（第８条関係）                                                     その２ 

市 町 別 利 用 状 況（    年 度 分） 
市町別 

区分 
鹿 屋 市 東串良町 錦 江 町 南大隅町 肝 付 町 計 

関

係

市

町 

大  人       

小  人       

そ の 他       

計       

市町別 

区分 
大崎町 志布志市 その他 計 

 

 

他

市

町 

村 

大  人     

小  人     

そ の 他     

計     

合 

 

 

計 

大  人   

小  人  

そ の 他  

計  

 

 

 

 

 

 

 

使用料内訳 

     関係市町 

     大 人       人 ×       円 ＝        円 

     小 人       人 ×       円 ＝        円 

     その他       人 ×       円 ＝        円 

                          計         円 

     他市町 

     大 人       人 ×       円 ＝        円 

     小 人       人 ×       円 ＝        円 

     その他       人 ×       円 ＝        円 

                          計         円 


